Ukol: Jednoducha tabulka v Excelu
Obrazky jsou vytvofené v Excelu verze 2003 CZ. Postupy jsou platné pro vSechny bézné
dostupné Ceské verze Excelu s vyjimkou verze roku 2007.

Postup:

Nejprve musime vyplnit tabulku. Pak bude vypadat takto:

Stat Vyvoz Dovoz Rozdil
Bolivie 25000 23000
Kostarika 521 369
Argentina 52004 60000

Brazilie 114256 92145
Celkem

V dalsim kroku chceme zaridit, aby se spocetl rozdil vyvozu a dovozu. Klikneme do bunky
D2 a rovnou za¢neme psat: ,,=B2-C2*. Je jedno, jestli pismena zadavame s malym nebo
velkym pismenem. ZAPIS UKONCIME KLAVESOU ENTER!!!! Pravidlo ukon¢ovani
zapisu vzorce Enterem si zapamatujeme, usetii ndim v budoucnosti dost nervi.

Tabulka pak vypada takto:

Stat Vyvoz Dovoz Rozdil
Bolivie 25000 23000 2000
Kostarika 521 369

Argentina 52004 60000

Brazilie 114256 92145

Celkem

Nyni chceme vypocty i pro dalsi tii zemé. Mohli bychom celou akci zopakovat, ale
provedeme to jednoduseji. Nejdiive klikneme do buitky D2, kterd uz je hotova. Pak najedeme
mysi pfesné do pravého dolniho rohu této buiiky. Ukazatel mySi se zméni na Cerny kiizek.
Nyni dvakrat klikneme tlac¢itkem mysi a ddme pozor, abychom s ni pfitom nepohli. Tabulka
by se méla sama vyplnit, asi takto. (Podobného vysledku dosdhneme, pokud misto kliknuti
buiiku ,,roztdhneme*) Tabulka ted’ vypada takto:

Stat Vyvoz Dovoz Rozdil
Bolivie 25000 23000 2000
Kostarika 521 369 152
Argentina 52004 60000 -7996
Brazilie 114256 92145 22111
Celkem

Nyni chceme do spodniho fadku ptidat soucty vyvozu, dovozu a rozdilu. Zptsobu, jak to

zaridit, je mnoho, ja pouziji ten nejjednodussi z nich. Klikneme do buniky B6 a pak na tlacitko

% " nebo podobné, podle verze Excelu. Mélo by se nachazet v horni li§té v okné programu.

Zobrazi-li se nam dialog s nazvy funkci, klikneme na Soucet, nezobrazi-li se, nefeSime to.
Excel se ujisti, Ze chceme opravdu secist ptislusné bunky.




A B C D
1 [Stat \f’_’r\f_g_g_”_” Dowoz Rozdil
2 |Buolivie ' 2E8000; 23000 2000
3 |Kostarika | 5211 363 152
4 |Argenting | 52004¢ 0000 7996
5 [Brazile ¢ 114256 92145 22111
B [Celkern  |=SUmMA
L | sSUMATislol; [GsloZ]; ...0 |
]

B2 az B3 (,,az* se vyjadiuje dvojteckou) ndm vyhovuje. Zmackneme kldvesu Enter a mame
prvni sloupec secteny.

Poznamka: Pokud neni dostupné tlacitko

,, =SUMA(B2:B5) *
Nyni bud’ celou akci zopakujeme pro dalsi sloupce, nebo pouzijeme podobné automatické
vyplnéni, jako u Rozdilu. Klikneme do buniky B6, kterd uz je vyplnénd, a pak mysi najedeme
na pravy dolni roh. Zde vSak nestaci dvojklik, musime tdhnout mysi ptes buiiku C6 az do
bunky D6. Tabulka pak vypada takto:

b

Stat Vyvoz Dovoz Rozdil

Bolivie 25000 23000 2000
Kostarika 521 369 152
Argentina 52004 60000 -7996
Brazilie 114256 92145 22111
Celkem 191781 175514 16267

, zapiSeme napr. do bunky B6 sami vzorec

Jsme hotovi s vypocty, nyni chceme tabulku jesté graficky upravit. Nejprve prvnimu a
poslednimu fadku udélame modré pozadi a bilé pismo. Oznac¢ime buiiky Al az D1 (taZzenim
mysi pres piislusné bunky). Tabulka vypada asi takto:

A | E C | D
1 Stat YO E Clovoz Rozdil
| 2 |Bolivie 25000 23000 2000
| 3 |Kostarika 521 369 152
| 4 |Argenting 52004 0000 -7005
| 5 |Brazilie 114256 02145 22111
| B |Celkem 191781 175514 16267

Pak klikneme na tlacitko s barvou vyplné, resp. na maly trojuhelnicek v pravé ¢asti tlacitka.
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Rozbali se ndm paletka barev a my si vybereme tu, kterd se ndm pro pozadi bunky zda
nejvhodnéjsi.



Stat Vyvoz Dovoz Rozdil

Bolivie 25000 23000 2000
Kostarika 521 369 152
Argentina 52004 60000 -7996
Brazilie 114256 92145 22111
Celkem 191781 175514 16267

Nyni to samé provedeme s poslednim fadkem. Pak naprosto stejnym postupem uré¢ime
prostfednim fadkiim dva az pét Sedé pozadi. Pti tomto ddvame stale pozor, aby byly vzdy
vybrany spravné bunky, u kterych chceme ménit pozadi.

Ted’ chceme v prvnim a poslednim fadku zmeénit barvu pisma na bilou. Vybereme tedy znovu
buiiky Al az D1 a pak prostfednictvim tlagitka pro barvu &, které byva hned vedle tlatitka
pro barvu pozadi, zménime barvu pisma na bilou.

Rozdil
Bolivie 25000 23000 2000
Kostarika 521 369 152

Argentina 52004 60000 -7996
Brazilie 114256 92145 22111
191 781 K& 175 514 K¢ 16 267 K&

Posledni, co nas ceka, je zména formatu ¢isel tak, aby misto napt. ,,25000° bylo v tabulce
»25 000 K¢&*“. Tedy prevedeni na format mény.

Tazenim vybereme bunky, kterych se tato zména tyka. Tedy vSechny buiiky s ¢islem — B2 az
Deé.

Pak najdeme tlagitko s vyobrazenim penéz |2 a klikneme na ngj. ProtoZe se v tabulce
zobrazuji ¢isla ve tvaru s dvéma nulami za desetinnou ¢arkou, tyto nuly ubereme. Nechame

prisluiné buiiky oznatené a klikneme na tlagitko 5.,

Co v ptipadé, Ze nenajdeme prislusna tlacitka? Oznacime si také bunky B2 az D6, ale pak do
jedné z nich klikneme PRAVYM tla¢itkem mysi.

V seznamu, ktery se nam otevie, klikneme na ,,Format bunék. Vidime-li néco jiného nez na
tomto obrazku, klikneme na ,,Cislo*. Ted uz pted sebou vidime toto.




. Format bunék @

Cislo | Zarovnéni | Pismo | Ohramieni | Weorky | Zémek
Druh: kézka

Obecny
Cislo
MEna
Uetnicky
Dakunn
Cas
Procenta
Zlomksy
Makematicky
Text
Specidlni
Wlastni

Buriky s obecnym formatem nemaji
Zadry specificky Siselry Format,

[ QK H Starno ]

V levém seznamu klikneme na polozku ,,Ména“.

—

Format bunék "f

Cislo Zarovnani | Pismo Ohranideni | Vaorky | Zamek
Druh: Ukazka

Qbecn? 25 000,00

Cislo

Desetinnd mista: | 2 =

Datum Symbal:
Cas Fadng w
Procenta Z:  Eela:
Zlomky Zaporna Cisla:
PMakermaticky
Texk 1234.10
Specialni -1234.10
Viastni -1 234.10

Forméky mény se poulivall pro obecnd pendZni hodnaty, Uetnické Formaty
poufivejte k zarovnéni desetinnych arek ve sloupel,

[_ (214 ][ Skarno ]

V policku ,,Desetinna mista“ snizime ¢islo na nulu, tim odstranime nezadouci desetinnd mista.
Klikneme na OK.

Vysledna tabulka:

Rozdil
Bolivie 25 000 K¢ 23 000 K¢& 2 000 K¢
Kostarika 521 Ké 369 Ké& 152 Ké

Argentina 52 004 K& 60 000 K¢ 7 996 K&
Brazilie 114 256 K¢ 92 145 K¢ 22 111 K¢
Celkem 191 781 K& 175 514 K& 16 267 K&

Navic si jest¢ mizeme vytvoftit jednoduchy graf.
Oznacime buniky A1l az CS5 (tedy ty, jejichz hodnoty budou zahrnuty v grafu). Pak klikneme
na tlagitko & lav okné, které se nam zobrazi, klikneme na ,,Dokon¢it.
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Vas graf mize vypadat i trochu jinak, zalezi na nastaveni a verzi programu.



